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PREGAO ELETRONICO n° 90013/2025

CONTRATANTE (Unidade Gestora — UG: 985.865
MUNICIPIO DE NITEROI, PELLA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
OBJETO

Aquisi¢ao e instalagdo de arquivos deslizantes para estruturacao e modernizacio do Arquivo Geral da
Prefeitura Municipal de Niterdi, na forma estabelecida neste Edital e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 9.949.854,76 (nove milhdes novecentos e quarenta e nove mil oitocentos e cinquenta e quatro
reais e setenta e seis centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 12/12/2025 as 11:00h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco global por grupo tnico

MODO DE DISPUTA:
Aberto
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PREGAO ELETRONICO N° 90013/2025

Processo Administrativo n°9900150825/2025

Torna-se publico que o Municipio de Niterdi, por meio da Secretaria Municipal de Administragio,
sediada na Rua Visconde de Sepetiba n® 987/4° andar — Centro — Niter6i/R], realizara licitacio, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decteto n°
14.730, de 13 de fevereiro de 2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigoes
estabelecidas neste Edital no dia 12/12/2025.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagio ¢ aquisicao e instalagdo de arquivos deslizantes para
estruturagao e modernizagao do Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Niterdi, na forma
estabelecida neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitagao serd realizada em grupo sinico, formados por 05 itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo

0 licitante oferecer proposta para todos os itens que o compoen.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras

do Governo Federal (www.gov.br/ compras) no sistema de compras do governo federal

(www.gov.btr/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1.0s interessados deverao atender as condi¢Oes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.1.2.0 procedimento sera divulgado no sitio eletronico mencionado no item 2.1 e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgiao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

23. B de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracao dos registros
tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagio no momento
da habilitacao.
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2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto
n.° 8.538, de 2015.

2.6. A obtengdo dos beneficios a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123,
de 2000, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacio da licitacdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagio:

2.7.1.aquele que nao atenda as condi¢oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

quando a licitagdao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3.empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar
da licitagio em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.7.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,

até o terceiro grau;

2.7.6.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacio de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.8.agente publico do 6rgao ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de
representante de pessoa juridica;

2.7.9.n20 podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execucao do contrato
agente publico do 6rgio ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei
n° 14.133, de 2021;

2.7.10.  Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicio;

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢ao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao
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a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagao, de execugao da licitagio ou de gestao do contrato, desde que
sob supervisio exclusiva de agentes publicos do 6rgio ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo economico.

2.11. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 nao impede a licitagdo ou a contratacao de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboracio do projeto basico e do projeto executivo,

nas contratagoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.12. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacio estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.13. A vedagdo de que trata o item 2.7.8, estende-se a terceiro que auxilie a condugio da
contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.14  Serd permitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio, observadas as seguintes regras:

2.14.1as empresas consorciadas apresentardo compromisso piblico ou particular de constituigio do consorcio, subscrito por todas,
onde deverd estar indicada a empresa lider como responsdvel principal perante o drgao licitante pelos atos praticados pelo
consdreio, devendo constar expressamente do instrumento os poderes especificos para requerer, assumir compronmissos,

transigir, discordar, desistir, renunciar, receber e dar quitagdo, como também receber citagao em Jnizo;

2.14.2 impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um consorcio ou de forma isoladay

2.14.3 o consorcio vencedor, qguando for o caso, ficard obrigado a promover a sua constituicao e registro antes da celebragao do

Contrato, nos termos do compromisso firmado conforme item 3.15.1;

2.14.4as empresas consorciadas responderio solidariamente pelos atos praticados e consdrcio, tanto na fase da licitagio guanto

na da execugao do Contrato;

2.14.5A substituigao de consorciado deverd ser expressamente autorizada pelo drgao ou entidade contratante e condicionada a
comprovagao de gue a nova empresa do consorcio possus, no minino, os mesmos quantitativos para efeito de habilitacio
técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacao econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para

fins de habilitacio do consorcio no processo licitatorio que originou o contrato.
3 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 Na presente licitagio, a fase de habilitagio sucederd as fases de apresentacao de propostas e lances e
de julgamento.
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3.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessao publica.

3.3 Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagao de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1, 7.13.1 e 7.19.1 deste
Edital.

3.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do
sistema, que:

3.4.1 esta ciente e concorda com as condi¢oes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao

definidos no instrumento convocatotio;

3.4.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos

do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.4.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos I1I e IV do art. 1° e no inciso I1I do art. 5° da Constituicao Federal;

3.4.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

3.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema

eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar

n°® 123, de 20006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.” 14.133,
de 2021.

no item exclusivo para participacio de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

nos itens em que a participa¢ao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento

favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7 A falsidade da declaracio de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as
sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacao anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da

sessao publica.

Nao havera ordem de classificagio na etapa de apresentacio da proposta e dos
documentos de habilitagio pelo licitante, o que ocorrerd somente apds 0s
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de

lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1 a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em rela¢ao aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor

oferta; e

3.11.2 os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem

acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1 wvalor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
6rgio ou entidade promotora da licitagao, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes
no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela

Administracao ou de sua desconexio.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
bloqueio de acesso.

4 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
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4.1.1  valor unitario;
4.1.2  Marcay

4.1.3  Fabricante,

4.1.4  Quantidade cotada

4.1.5 Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagio do Termo de

Referéncia;

4.2
4.3

44

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

os valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
N 1 t t incl tod t ionais, (o
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegacao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos

recolhimentos da empresa nos dltimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

Na presente licitacio, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderio se beneficiar do regime
de tributagao pelo Simples Nacional.

A apresentagio das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢coes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8.1 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentagio.

4.8.2  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando
participarem de licitagdes publicas;

4.8.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o pre¢o ja
decorrente da aplicagao do desconto ofertado devera respeitar os
precos maximos previstos no item 4.9.2.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Uniao e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogao das medidas necessarias a0 exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis

e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.
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Em se tratando de servicos com fornecimento de miao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos,
convengoes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais
que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na

Classificagao Brasileira de Ocupagoes — CBO.

Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no

instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

5 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE

LANCES

5.1

52

53

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9
5.10

A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilita¢dao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

O lance deverd ser ofertado pelo valor global do grupo sinico.

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta estard inserido no cadastramento da licitagao no ComprasGov.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “aberto”.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.10.1 A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragao da sessdao publica.

5.10.2 A prorrogac¢ao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse perfodo de prorrogacio, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.10.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens

anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, ¢ O



5.11
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5.10.5
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sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem final de
classificagao.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagoes.

Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo
convocados para apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa

“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance

final e fechado.
5.11.1

511.2

511.3

511.4

5.11.5

A etapa de lances da sessdo publica tera duracio inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera

automaticamente encerrada a recepgao de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os
das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o

qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera
optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar
melhor lance.

Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigoes definidas neste
item, poderao os autores dos melhores lances subsequentes, na
ordem de classifica¢io, até o maximo de trés, oferecer um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

Apébs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o
sistema ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente
de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa

“fechado e aberto”, poderdao participar da etapa aberta somente os licitantes que

apresentarem a proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das

propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes

apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais

prorrogacoes.

5121

Niao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas
no item 5.12, poderio os licitantes que apresentaram as trés
melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos

lances sucessivos.



5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18
5.19

% nltérol ADMINISTRACAD

AVANGAR

5.12.2 A etapa de lances da sessao publica terd duragao de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessio publica.

5.12.3 A prorrogac¢ao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse perfodo de prorrogacio, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.12.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, € o
sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem final de
classificagao.

5.12.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagio a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagoes.

5.12.6 Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdao
convocados para apresentar lances intermediarios.

Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregiao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepeao dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistit por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunica¢ao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relacio a itens nao exclusivos para participagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a compara¢ao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de

aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n® 123, de 2000,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.19.1 Nessas condig¢bes, as propostas de microempresas e empresas de

pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
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cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente
em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao

automatica para tanto.

5.19.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4 No caso de equivaléncia dos wvalores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

520  S6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021,

nesta ordem:

5.20.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em

ato continuo a classificacio;

5.20.1.2 avaliagdio do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes

previstos nesta Lei;

5.20.1.3 desenvolvimento pelo licitante de agoes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.20.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos
de controle.

5.20.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

5.20.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.20.2.2 empresas brasileiras;
5.20.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs;

5.20.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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5.20.2.5 Permanecendo o empate apds a aplicacao de todos os critérios previstos no caput e no § 1°

do art. 60 da Lei 14.133, de 2021, realizar-se-a o sorteio entre as propostas empatadas, de acordo com

a disponibilidade da funcionalidade pelo sistema adotado pelo Municipio.

521

5.22

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, na hipétese da proposta do

primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto

definido para a contratagao, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas,

ap6s definido o resultado do julgamento.

5.21.1

5212

5213

5214

5215

5.21.6

Tratando-se de licitagao em grupo, a contratacao posterior de item especifico do
grupo exigird prévia pesquisa de mercado e demonstragio de sua vantagem para
0 drgdo ou a entidade e serdo observados os precos unitdrios mdxinos como

critério de aceitabilidade, conforme o mapa de cotagio.

A negocia¢ao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociacido, for desclassificado em razao
de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela

Administracao.

A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio.

O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado apos a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

E facultado a0 pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo

O prazo.

Apbs a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da

proposta.

6 DA FASE DE JULGAMENTO

6.1

SICAF;

Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condi¢oes de participagao no certame,

conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo cotrelata e no item

2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impega a participacao

no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica; (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

e) Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por for¢a da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429,
de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacio do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

0.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

0.3.2 O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual desclassificacao.

0.3.3 Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado
inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.

Na hipoétese de inversio das fases de habilitacio e julgamento, caso atendidas as
condig¢des de participagio, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

Verificadas as condi¢oes de participagao e de utilizagao do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao
a0 objeto e a compatibilidade do preco em relagio ao maximo estipulado para
contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35
da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagao exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isondémico entre as licitantes,
informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou conveng¢oes
coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administracao:

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1 contiver vicios insanavelis;

0.8.2 nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

0.8.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratagao;

0.8.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracio;

0.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
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No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

0.9.1 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera
considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.9.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.9.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10

6.11

6.12

Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposi¢oes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.10.1 Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por prego global
ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizagao
do sobrepreco se dara pela superacao do valor global estimado;

6.10.2 No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagao do
sobrepreco se dara pela superagdo do valor global estimado e pela
superagao de custo unitdrio tido como relevante, conforme planilha anexa ao
edital;

0.10.3 No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis
as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco
por cento) do valor or¢ado pela Administracao, independentemente

do regime de execugao.

0.10.4 Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta
for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administragao, equivalente a diferenca entre este dltimo e o valor
da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo
com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
claborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nio aceitagdo da proposta.

6.12.1 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera
convocado a apresentar 2 Administragdo, por meio eletronico, as
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administragao, bem como com
detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao
valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacio dos precos
unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratacio semi-integrada e contratacio integrada,
exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento
posterior do contrato.
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6.12.2 Em se tratando de servicos com fornecimento de mio de obra em
regime de dedicagao exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e
indicada pela Administracio, o licitante devera indicar a
produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado
na execucao contratual.

0.12.3 Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela
Administracao como referéncia, ou nao estiver contida na faixa
referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o
licitante devera apresentar a respectiva comprovagio de

exequibilidade;

0.12.4 Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas
daquela estabelecida pela Administragao como referéncia, desde que
nao alterem o objeto da contrata¢ao, ndo contrariem dispositivos
legais vigentes e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais
de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

0.12.5 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a
execucao do objeto, desde que mantidas as condi¢Oes para a justa

remunerac¢ao do servico.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoragao do preco e que se comprove que este é O

bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

0.13.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas;

0.13.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
corre¢ao a indicagao de recolhimento de impostos e contribui¢oes
na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagoes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de nao aceitagiao da proposta.

Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao do
procedimento para a avaliagao das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliagoes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

No caso de nio haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagoes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
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classificado. Seguir-se-a com a verificagao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia.

7 DA FASE DE HABILITACAO

7.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, serao exigidos
para fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e

econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2 Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo do licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar sera verificada pelo pregoeiro por
meio do registro cadastral no SICAF, quanto aos documentos por este abrangidos.

E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorre¢ao ou

aqueles se tornem desatualizados.

A nio observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao, exceto se o pregoeiro, em consulta aos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e

entidades emissores de certidoes, lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao complementares, necessarios
a confirmacao dos ja apresentados para a habilitacao, ou de documentos nao constantes do
SICAF, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar serd convocado a
encaminhd-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,

sob pena de inabilitaco.

Somente havera a necessidade de comprova¢ao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a

integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigit.

7.3 Ap0s a apresentagao dos documentos de habilitagao, fica vedada a substitui¢ao ou a

apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementagao de informagoes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e

desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizacio de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das

propostas.

7.4 O pregoeiro podera, na analise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de

habilitacio.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
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7.8.1

7.8.2

% nltérol ADMINISTRACAD

AVANGAR

Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagiao de diligéncias,
com vistas a0 saneamento de que trata o subitem anterior, a sessao publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de

antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.5 Na hipétese de o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar nao atender
as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou entidade examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao, até a apuracao de uma proposta que atenda

as especificacdes do objeto e as condi¢oes de habilitacao.
7.6 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante sera habilitado.

7.7 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacio do

licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apos declarada sua habilitacao.

7.8 Naio serio aceitos documentos de habilitagio com indicacio de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da mattiz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢io

do recolhimento dessas contribui¢oes.

7.9  No caso de contratacOes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, cujo valor estimado da contratagao
nao supere o limite do disposto na alinea "c" do inciso IV do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacio
para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que

trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, somente sera exigida:

a) das pessoas juridicas, a comprovagao relativa a habilitacao juridica, regularidade fiscal

estadual, a Seguridade Social e ao FGTS e a regularidade perante a Justica do Trabalho; e

b) das pessoas fisicas, a comprovagao da regularidade fiscal com a Fazenda Municipal.

7.10  Quando permitida a participa¢ao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pafs, as exigéncias de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.
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Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pafs, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado
no Pafs e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro

de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos

consulados ou embaixadas.

O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com

poderes para receber citagdo, intimagao e responder administrativa e judicialmente por seus

atos, juntando o instrumento de mandato com os documentos de habilitagao.

7.11.2.

Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione

no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos

exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados

nos termos do disposto no Decreto n® 8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

717

7.18

Os documentos exigidos para fins de habilitacio poderao ser apresentados em
original, por copia ou por e-mail.

Os documentos exigidos para fins de habilitagio poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

Sera verificado se o licitante apresentou declaracio de que atende aos requisitos de
habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, 1, da Tei n°® 14.133/2021).

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificaciao, declaracio de que suas
propostas economicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.17.1 Somente havera a necessidade de comprovacio do preenchimento
de requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-
digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos o6rgaos responsaveis pela informacio,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragao dos registros tao logo
identifique incorre¢dao ou aqueles se tornem desatualizados.

7.18.1 A nio observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacio no momento da habilitaco.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
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7.19 A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades

7.20

7.21

7.22

7.23

7.24

7.25

emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.19.1 Os documentos exigidos para habilitagio que ndo estejam
contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em

formato digital, no prazo de no MINIMO DUAS HORAS,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.

7.19.2 Na hipétese de a fase de habilitagio anteceder a fase de
apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminharao, por
meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e
a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o
disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugao Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nio contidos somente

sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

7.20.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do
Termo de Referéncia somente serao exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

7.20.2 Respeitada a exce¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitagio anteceder as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificagao
ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a todos os

licitantes.

Ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢ao
ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64) e complementa¢io de informagoes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a

época da abertura do certame; e

7.21.1 atualizag¢ao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data
de recebimento das propostas;

Na analise dos documentos de habilitagao, a comissao de contratacio podera sanar
erros ou falhas, que nio alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-

lhes eficacia para fins de habilitagao e classificacdo.

Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 7.19.1.

Somente serdao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

A comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como

condi¢ao para participacao na licitagdo.



7.26

7.27

7.28

8 DOS RECURSOS

8.1

8.2

8.3

8.4
8.5

8.6
8.7
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Quando a fase de habilitagiao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilita¢ao, salvo em razao de

fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagio técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo economico-financeira, quando exigida, sera

observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagio econdémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consorcio em relagao

ao valor exigido para os licitantes individuais.

A interposi¢ao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagio ou
inabilitagao de licitantes, a anulag¢ao ou revogacao da licitagdao, observara o disposto
no art. 165 da Iei n® 14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdao ou inabilitacdo do licitante:
8.3.1 aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob

pena de preclusao;

8.3.2 o prazo para a manifestagdio da inten¢ao de recorrer nio sera
inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3 o prazo para apresenta¢ao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacio ou inabilitacio;

8.3.4 na hipdtese de adogao da inversiao de fases prevista no § 1° do art.
17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razoes

recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.
Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos

autos.
Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (tres) dias tuteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacao da


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1
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interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8 O recurso e o pedido de reconsideragio terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9 O acolhimento do recurso invalida tido somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.10  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico copli@administracao.niteroi.tj.gov.br

9 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1.2.1
9.1.22
9.1.2.3
9.1.24
9.1.2.5

9.1.3.1

9.1 Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1  deixar de entregar a documentacio exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a

pregoeiro /a durante o certame;

9.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
p
justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

deixar de apresentar amostra;

apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.1.3 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documenta¢ao exigida
para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou

retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.6.1
9.1.6.2
9.1.6.3

9.1.4 apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a licitacao

9.1.5 fraudar a licitacio

9.1.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
induzir deliberadamente a erro no julgamento;
apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

9.1.8  praticar ato lesivo previsto no art. 5? da Lei n.” 12.846, de 2013.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8
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Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes san¢oes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1 adverténcia;
9.2.2 multa;
9.2.3 impedimento de licitar e contratar e

9.24 declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou

a penalidade.
Na aplicagao das sangoes serdo considerados:
9.3.1 anatureza e a gravidade da infracao cometida.
9.3.2  as peculiaridades do caso concreto
9.3.3  as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4 os danos que dela provierem para a Administracao Puablica

9.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagoes dos 6rgaos de controle.

A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da

comunicac¢ao oficial.

9.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1,9.1.2 e 9.1.3, a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

9.4.2  Para as infra¢oes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8,
a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderio ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

Na aplicacao da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracoes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3,
quando ndo se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Puablica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragoes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5,
9.1.6,9.1.7 ¢ 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1,
9.1.2 € 9.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao de

impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢ao observard o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lein.” 14.133/2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
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9.10

9.11

9.12

9.13

9.14
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A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

A apuracio de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragao de processo de responsabilizacio a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicagao das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao
a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivac¢ao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacao de pedido de reconsidera¢io da aplicagdo da sancio de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,

contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideragio terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

A aplicacdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparac¢ao integral dos danos causados.

10 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1

10.2

10.3

10.4

Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias

Uteis antes da data da abertura do certame.

A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao dltimo dia atil anterior
a data da abertura do certame.

A impugnagiao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, por meio do e-mail coplil@administracao.niteroi.ry gov.br, mediante confirmagio de
recebimento.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos

no certame.

10.4.1 A concessio de efeito suspensivo a impugnagio ¢é medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contrata¢ao, nos
autos do processo de licitacao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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10.5  Acolhida a impugnacio, sera definida e publicada nova data para a realizagio do

certame.

11 FORMALIZACAO DO CONTRATO

11.1 Apds a homologacao, a Administragdo convocara o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de

decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas nesta Lei.

11.2 O prazo de convocagao podera ser prorrogado, 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagao da parte interessada durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo

apresentado seja aceito pela Administragao.

11.3 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato, ou nao aceitar ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo e nas condigoes estabelecidas, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classifica¢do, para assumir o compromisso nas condi¢oes propostas pelo licitante

vencedor, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas em Lei.

114 Caso nenhum dos licitantes aceite a contratacao nos termos item anterior, a Administracao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdao, podera convocar os licitantes remanescentes para
negociacao, na ordem de classificacao, com vistas a obten¢ao de melhor preco, mesmo que acima do preco
ou inferior ao desconto do adjudicatario; ou adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢oes ofertadas pelos

licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

11.5 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdao caracterizara o descumprimento total da
obrigacdao assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de

proposta apresentada, quando existente, em favor do 6rgao ou entidade licitante.

11.6 A regra do item anterior ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do

inciso 11.4.
12 DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1  Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2 Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacio do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

123 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessio publica
observario o horario de Brasilia - DF.

12.4 A homologacio do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.
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As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nio comprometam o interesse
da Administra¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacio e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico www.compras.gov.br e/ou

Www.niteroi.rj.gov.br.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.11.1 ANEXO I - Termo de Referéncia

12.11.2 ANEXO II — Estudo Técnico Preliminar

12.11.3 ANEXO III — Documentagao exigida para Habilitacao

12.11.4 ANEXO IV — Orcamento estimado

12.11.5 ANEXO V — Modelo de apresentacio da proposta

12.11.6 ANEXO VI — Minuta de Contrato

Niterdi, 28 de outubro de 2025.

RUBIA SECUNDINO

Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Processo Administrativo n® 9900150825/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Aquisicao e instalagao de Arquivos Deslizantes para estruturacao e moderniza¢io do Arquivo Geral

da Prefeitura Municipal de Niteroi, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE
DE
MEDIDA

QNT

VALOR UNITARIO

IVALOR TOTAL

Modulo de
Compartimento de
Arquivamento Movel
Deslizante.
Tamanhos:
850X2223 ¢
750X2223.
Fornecimento e
instalacao no local
indicado no Termo

de Referéncia.

621060

Face

869

R$ 5.619,20

R$ 4.883.084,80

Componente Interno
Fixo — Prateleiras
Fornecimento e
instalacio no local
indicado no Termo

de Referéncia.

279095

188}

5.258

R$ 501,70

R$ 2.637.938,60

Componente Interno
Especial — Gavetas

para pastas suspensa

275191

Unidade

825

RS 1.640,84

R$ 1.353.693,00
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com corrediga dupla
e nichos para fichas.
Fornecimento e
instalacao no local
indicado no Termo

de Referéncia.

Painel para Médulos
Simples ou Duplos.
Fornecimento e

4 621060 Unidade 78 R$1.457,42 R$ 113.678,76
instalacio no local

indicado no Termo

de Referéncia.

Sistema de
Movimentagao
Elétrica.

5 Fornecimento e 621060 Unidade |20 R$48.072,98 R$ 961.459,60
instalacao no local
indicado no Termo

de Referéncia.

TOTAL R$ 9.949.854,76

1.2. No caso da especificagao do CATMAT nao corresponder a descri¢do da tabela 1.1, prevalecera o
descritivo no que consta no Termo de Referéncia.

1.3, Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O objeto desta contratagiao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigos 174 e
seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 12 (doze) meses, contado da divulgacao no Portal Nacional

de Contratacoes Publicas (PNCP).

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagio a vigéncia da
contratacao.
1.7. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias uteis, a contar da

homologacao da licitagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2, A necessidade da contratagao decorre de diagnostico técnico realizado no ambito do Programa de
Desenvolvimento de Projetos Aplicados (PDPA), em parceria com a Universidade Federal Fluminense —
UFF e a Fundac¢iao Euclides da Cunha — FEC, que evidenciou a precariedade estrutural do mobiliario
utilizado para guarda documental no ambito da Administra¢ao Direta da Prefeitura Municipal de Niteroi.
Atualmente, os documentos encontram-se alocados em estantes metalicas deterioradas, com avangado grau
de oxidagao, comprometendo a preservagao do acervo, dificultando o manuseio e inviabilizando o controle

arquivistico adequado.

2.3.  Além disso, o armazenamento atual contraria diretrizes legais, notadamente a Lei Geral de Proteciao
de Dados (Lei n® 13.709/2018), regulamentada no ambito municipal pelo Decreto n® 14.741/2023, ao expor

documentos sensiveis a riscos operacionais, auséncia de rastreabilidade e controle de acesso.

2.4.  Nesse contexto, a adogdo de sistema de arquivamento deslizante com movimentagao elétrica
representa solugao tecnicamente adequada, juridicamente segura e operacionalmente vantajosa, por
promover a preservagao do acervo, garantir acessibilidade, eficiéncia administrativa, seguranca da
informacao e compatibilidade com as normas arquivisticas e de ergonomia vigentes. Trata-se de medida
alinhada ao principio da eficiéncia (art. 11, I, da Lei n° 14.133/2021), ao planejamento institucional, e as
diretrizes estratégicas da Secretaria Municipal de Administracdo, especialmente considerando os

investimentos ja realizados na estrutura fisica do Arquivo Geral.

2.5. O objeto da contratacao nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, motivo pelo qual o
processo de contratagdao devera ser enviado para autorizagao do Chefe do Poder Executivo, conforme prevé

o Art. 29, §6° do Decreto Municipal n® 14.730/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugido contempla a aquisi¢ao e instalagao de sistema de arquivamento deslizante com sistema de
movimentacao elétrica, composto por médulos metalicos méveis com trilhos, painel de comando e sensores
de seguranca, estrutura interna com prateleiras ajustaveis, gavetas para pastas suspensas e nichos
organizadores. A especificacao inclui ainda painéis de acabamento e todos os acessorios necessarios a

perfeita funcionalidade do conjunto.
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3.3. O sistema devera ser fornecido com estrutura metalica de alta durabilidade, resistente a corrosao e
ao desgaste mecanico, atendendo as normas técnicas da ABNT (especialmente quanto a estabilidade

estrutural, seguranca, ergonomia e acessibilidade), com componentes certificados pelo INMETRO.

3.4. A solugio técnica adotada esta em consonancia com os principios de sustentabilidade e ciclo de vida
do produto, ao prever baixa necessidade de manutencao corretiva, elevada vida util, acessibilidade a pessoas
com deficiéncia, elimina¢do de esforgo fisico repetitivo e compatibilidade com ambientes de alta densidade
documental. O sistema proposto otimiza o uso de espago fisico, aumenta a eficiéncia arquivistica, reduz
riscos a saude ocupacional dos servidores e garante conformidade com a Lei Geral de Prote¢ao de Dados

(Lei n® 13.709/2018), conforme indicado no Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.  Os materiais utilizados na fabricacio dos arquivos deslizantes devem ser reciclaveis, nao toxicos e
isentos de substancias potencialmente agressivas ao meio ambiente, a saude humana e ao patrimonio publico,

sendo vedado o uso de metais pesados ou tintas com solventes organicos volateis.

4.1.2. O processo de fabricacdo devera atender, preferencialmente, a padroes de produgio limpa e consumo
responsavel, observando os principios da minimiza¢ao de residuos e uso eficiente de recursos energéticos e
hidricos.

4.1.3. A contratada devera comprovar, mediante declaragdo ou certificado, que adota praticas de
responsabilidade socioambiental, como combate ao trabalho infantil e escravo, promog¢ao da inclusdo social
e respeito as normas de saude e seguranga no trabalho.

4.1.4. O projeto do mobiliario deve observar principios de ergonomia, acessibilidade universal e seguranca,
de modo a evitar esforcos fisicos repetitivos ou inadequados por parte dos servidores publicos, conforme
previsto na Norma Regulamentadora n® 17 do Ministério do Trabalho e Emprego.

Subcontratagio

4.2, Nio ¢é admitida a subcontratagao do objeto contratual., considerando que a aquisi¢ao e instalagao de
arquivos deslizantes demandam fornecimento integrado, com responsabilidade técnica unica sobre a

fabricagao, transporte, montagem e ajustes finais.
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43. A execugdo por uma Unica empresa assegura a padroniza¢ao dos equipamentos, a compatibilidade
entre os componentes, o cumprimento dos prazos e a responsabilizacao integral por eventuais vicios ou falhas,
garantindo maior eficiéncia e seguranga na execug¢ao contratual.

Garantia da contratagao

4.4, Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.5.  Em caso opgio pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caugao e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis apos a
assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagio a garantia da

contratacao.
Da participagdo de empresas sob a forma de consoércio

4.8.  Sera permitida a participagao de pessoas juridicas reunidas em consorcio.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega e instalacio dos bens ¢ de 30 dias, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento em remessa unica

5.2. Caso nio seja possivel a entrega e instalacio na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3.  Os bens deverio ser entregues no seguinte endereco:

o) Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Niteréi - Rua Visconde de Rio Branco n® 2, Ponta D’Areia,
Niter6i — R]

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12
(doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
5.5.  Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condigoes de
uso, incluindo a sua correta instalagdo e funcionamento, entdo, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

5.7. A garantia abrange a realizagdo da manutencao corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se

for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.8.  Entende-se por manutencio corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substitui¢ao de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5.9.  As pegas que apresentarem vicio ou defeito no perfodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicio dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento
das dependéncias da Administragao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma tnica
vez, por igual perfodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
5.12. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execug¢ao dos
reparos.

5.13.  Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagao do Contratante ou
a apresentac¢ao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacao de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensio do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagGes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
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contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execu¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacio

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica (Art. 17, I1, c/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, {1°)

6.7.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notifica¢cdes para
a corregao da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar
decisio ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorroga¢ao contratual.

Fiscalizagio Administrativa (Art. 17, III, c/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condi¢coes de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario (Art. 231 e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1 prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos,
ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

6.9.2 Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execuc¢ao do contrato, as condi¢oes de habilitacao

e qualificacio exigidas na licitagdo e/ou na contratacio, solicitando os documentos necessarios a esta


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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constatagao, com especial aten¢ao para a regularidade trabalhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos
com dedicagao exclusiva (ou predominante) de mao de obra;

6.9.3 examinar a regularidade no recolhimento das contribuigoes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

6.9.4 atuar tempestivamente na solu¢ao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.9.5 participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico e com o setorial, sob coordenagio do gestor do contrato;

6.9.6 auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elabora¢io do documento
comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado e

6.9.7 realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.9.8 receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizagdo do objeto
contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

6.10. Nos casos de requerimento de revisao contratual, exigir a comprovagao dos custos suportados pelo
contratado através de notas fiscais, realizando analise critica da compatibilidade dos pregos com a realidade
de mercado constatada junto a outras fontes;

6.10.1. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liquidagao da
despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato que, apos conferéncia,
remetera a documentagao para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o
pagamento seja efetuado no prazo adequado;

6.11.  Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no que se refere a
utilizacdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de prote¢ao individual exigidos pela legislagao
pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na
hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagao
da contratada para o cumprimento das normas trabalhistas e instauragao de processo administrativo para
aplicacao de san¢ao administrativa;

6.12.  Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacSes trabalhistas, previdenciarias e tributarias
decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores de contabilidade da Administragao

para a verificacdo dos calculos apresentados, observando o disposto no art. 24 do Decreto 14.730/23;
Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a

exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogagdes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.14. O gestor do contrato acompanhari os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢oes de habilitagao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ses assumidas pelo contratado, com men¢ao ao
seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissiao de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucido dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracio.

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especifica¢oes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, ap6s a verificagdo da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.7. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 15 (quinze)
dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta secio, prorrogaveis por igual periodo, nos termos dos
artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contrata¢oes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso
II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9.  Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.9.1 O prazo de validade;

7.9.2 A data da emissao;

7.9.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5 O valor a pagar; e

7.9.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10.  Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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7.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de
habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participag¢ao em licitagao, no ambito
do 6rgio ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Puiblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.13.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagio ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.14.  Naio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para os contratos em geral,
e 5 (cinco) dias uteis, para os contratos cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021, contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme se¢iao anterior, nos
termos do Art. 9°, do Dectreto Municipal n® 13.281/2019.

7.18.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio retidos na
fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 20006, ndo sofrera a reten¢ao tributaria quanto aos impostos e contribui¢coes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seri selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identifica¢ao em todo o territério nacional;

8.5.  Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagiao da autenticidade no sitio

https:/ /www.gov.bt/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢io do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.9.  Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros

documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualifica¢ao
como produtor rural pessoa fisica;

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio
respectiva.

8.14. Em conformidade com o item 4.8, sera admitida a participagao de pessoas juridicas reunidas em
consorcio.

8.14.1. As empresas consorciadas apresentarao compromisso publico ou particular de

constitui¢ao do consoércio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel
principal perante o 6rgao licitante pelos atos praticados pelo consércio, devendo constar expressamente do
instrumento os poderes especificos para requerer, assumir compromissos, transigir, discordar, desistir,
renunciar, receber e dar quitagao, como também receber citacio em Juizo;

8.14.2. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um consoércio ou
de forma isolada;

8.14.3. O consércio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constituiciao e registro
antes da celebragao do Contrato, nos termos do compromisso firmado conforme item 2.14;

8.14.4. As empresas consorciadas responderao solidariamente pelos atos praticados em

consorcio, tanto na fase da licitagdo quanto na da execugao do Contrato;

8.14.5. A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou

entidade contratante e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consoércio

possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitacio técnica e os mesmos valores para efeito
de qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagao do
consoreio no processo licitatorio que originou o contrato.

8.14.6. Quando permitida a participa¢do de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica,

quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacio econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.14.7. Se o consoércio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte € o
termo de referéncia exigir requisitos de habilitacio economico-financeira, haverda um acréscimo de 10% (dez

por cento) para o consorcio em relaciao ao valor exigido para os licitantes individuais.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
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Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢ao de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentagao de declaracio da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.23.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢ao na licitacao, ou de sociedade simples;
8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.25. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢oes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.26. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (I.C), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverdao atender a todas as exigéncias da
habilita¢ao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.28.  Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissio da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.30. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
patrimonio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratacio.

8.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (art. 65, §1°, Lei n°

14.133, de 2021).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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Qualificagiao Técnica

8.32. Comprovagao de aptidio para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.33. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.34. O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.35. Prova de atendimento aos requisitos técnicos exigidos para o fornecimento, conforme disposto no art.

67 da Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente quanto a aptiddo para desempenho de atividade pertinente
com o objeto da contratagao.

8.35.1. Para atendimento ao disposto no caput do item anterior, e tendo em vista a natureza técnica do objeto,
podera ser exigida a apresentagio de documentos que comprovem a disponibilidade de pessoal técnico
qualificado, instala¢Oes e aparelhamento adequados a execu¢ao do objeto, bem como a qualificacdo individual
dos profissionais responsaveis pela instalagdo do sistema de arquivamento deslizante com movimentagao

elétrica, nos termos do art. 67, inciso II1, da Lei Federal n° 14.133/2021. Tal exigéncia visa assegurar a aptidao

do licitante para execugao do objeto contratado com a devida observancia dos prazos, caracteristicas e padroes

técnicos exigidos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$9.448.545,00 (nove milhoes, quatrocentos e quarenta e
oito mil, quinhentos e quarenta e cinco reais) conforme custos unitarios apostos na Tabela 1 do Item 1 deste

Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
10.1.  As despesas decorrentes da presente contrata¢ao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Uniao.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I.Fonte de Recursos: 1.704.00
I1.Programa de Trabalho: 170104.122.0145.4191
III.Elemento de Despesa: 44.90.52



Niterdi, 27 de outubro de 2025.

Vivian Alves de Oliveira Isadora de Souza e Silva
Matricula n? 1247800-0 Matricula n? 1247821-0

Matheus G. Pereira Manes
Matricula n2 1247825-0
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Lei n° 14.133, 1° abril de 2021

Aquisi¢do de Bens ou Prestagdo de Servigos

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Processo Administrativo n® 9900150825 /2025

1. INTRODUGCAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP reune o conjunto de informagdes indicativas e as
condig¢des preliminares exigiveis para a aquisi¢ao e instalagao de arquivos deslizantes, com vistas a
estruturagdao e modernizac¢ao do Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Niterdi, sob a coordenagao da

Secretaria Municipal de Administracio — SMA

1.2 O ETP ora apresentado constitui a primeira etapa do Planejamento da Contratagio, regido e tendo
port base a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislacdo pertinente buscando estabelecer as melhores e mais
vantajosas condi¢oes de aquisi¢oes para atendimento das demandas necessarias a0 adequado

funcionamento.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Niterdi, por meio da Secretaria Municipal de Administracao, busca estruturar e
modernizar o novo espago destinado ao Arquivo Geral da Prefeitura Municipal, localizado na Rua Visconde
do Rio Branco, n° 2, Ponta D’Areia — Niter6i/R].

2.2. A presente necessidade decorre de diagnosticos realizados em 2023 e 2024 no ambito do Programa
de Desenvolvimento de Projetos Aplicados (PDPA) — parceria entre a Prefeitura de Niterdi, a
Universidade Federal Fluminense (UFF) e a Funda¢ao Euclides da Cunha (FEC) — o qual evidenciou o
acondicionamento inadequado da massa documental da Administracio Municipal. Atualmente, os
documentos encontram-se dispostos em estantes e arquivos de ago deteriorados, com avan¢ado grau de
oxidag¢ao, comprometendo sua preservacao, dificultando o manuseio e inviabilizando o controle arquivistico
eficiente.

2.3. O estudo realizado evidencia a situagao de pastas funcionais, fichas remissivas, fichas financeiras,
processos de obras e urbanizacido, processos numerados via sistema de abertura e tramitagao, documentos
avulsos nao identificados e livros de protocolo de tramitagao. Ressalta-se que a pesquisa estd acostada a pega
80 do presente administrativo.

2.4.  Abaixo, temos trés imagens demonstrando o estado precario que se encontrava o Arquivo:
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Imagens retiradas do Estudo Técnico para adequagao das futuras instalagdes do arquivo geral da SMA, constante a
peca 80.

2.5.  Adicionalmente, o armazenamento atual contraria as diretrizes da Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (Lei n® 13.709/2018), regulamentada no ambito municipal pelo Decreto n® 14.741/2023, ao expor
dados e registros a riscos operacionais e a auséncia de controle adequado de acesso e rastreabilidade.

2.6. A contratagao de arquivos deslizantes com sistema de movimentagao elétrica representa, assim,
solu¢ao compativel com as normas técnicas arquivisticas e as recomendagdes do CONARQ), assegurando
integridade documental, rastreabilidade, seguranca da informacao, acessibilidade e economia de espago
fisico. Tal solu¢io se concretiza por meio da aquisi¢ao de arquivos deslizantes metalicos, com trilhos e
adequagdes voltadas a guarda, organizacao e conservagao da documentacao administrativa produzida pelos
6rgaos da Administragao Direta, em alinhamento com os principios da eficiéncia, legalidade e

sustentabilidade da gestao publica.

3. SETOR REQUISITANTE

3.1.  Secretaria Municipal de Administragao.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Visando manter os niveis desta contratagao dentro dos padroes adequados, verifica-se a necessidade

de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

4.1.1. Requisitos de Negoécio da Solugio

4.1.1.1. A solugdo a ser adotada devera ser capaz de garantir o armazenamento fisico adequado, organizado e
seguro da massa documental da Administragao Direta da Prefeitura Municipal de Niteroi, promovendo a
guarda correta e sistematica de documentos sensiveis, histéricos e funcionais, em conformidade com as
diretrizes estabelecidas pela Lei Geral de Prote¢iao de Dados (Lei n° 13.709/2018) e pelo Decteto Municipal
n° 14.741/2023. A auséncia de estrutura aproptriada compromete a conserva¢io documental, aumenta os
riscos de extravio ou deterioracio e prejudica o atendimento a demandas administrativas, juridicas e sociais.
A adogao de arquivos deslizantes metalicos modulares, com sistema de movimentagao elétrica, permitira a

ampliacao da capacidade de arquivamento, a otimizac¢ao do espago fisico e a modernizagao do acesso ao
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acervo institucional, contribuindo para a preservagio da memoria administrativa e a continuidade dos

servicos publicos.

4.1.1.2. Garantir que os documentos estejam organizados e acessiveis, promovendo a eficiéncia da gestao

documental no ambito da Administragao Publica Municipal.

4.1.1.3. Reduzir os riscos de nao conformidade com as normas legais relacionadas a guarda e protegao de
dados sensiveis, mitigando falhas administrativas, perdas documentais e potenciais responsabilizacoes legais

e institucionais.

4.1.1.4. Assegurar maior seguranga e rastreabilidade do acervo arquivado, por meio de controle fisico e

técnico compativel com o volume e a diversidade da documentagao sob a guarda municipal.

4.1.1.5. Promover a padroniza¢ao dos sistemas de arquivamento no ambito dos 6rgaos da Administragao

Direta, otimizando o uso da infraestrutura e facilitando a gestio integrada da documentagao publica.

4.1.1.6. Favorecer a adogao de praticas administrativas modernas e tecnologicas, alinhadas as politicas

publicas de acesso a informacao, transparéncia administrativa e protecao de dados pessoais.

4.1.1.7. Viabilizar a plena operacionalizag¢ao do novo prédio do Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de
Niterdi, compatibilizando a estrutura fisica instalada com os investimentos ja realizados em obras e

infraestrutura predial.
4.1.2. Requisitos Legais da Solugao

A soluc¢ao adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizagoes:

. Lei Federal n® 14.133/2021, que trata das normas gerais sobre licitacGes e contratos administrativos;
° Decreto Municipal n° 14.730/2023, especialmente quanto ao que dispdem os artigos 30 a 33;
. Lei Complementar n° 123/20006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e

favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte atualizada;

° Decreto Federal n°® 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais
pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas contratagdes publicas de

bens, servicos e obras no ambito da administragdao publica federal.

4.1.3. Requisitos Gerais da Solugio
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Também sao requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo relacionados:

. aderéncia aos termos do instrumento convocatorio da contratacao e as legislagoes federal, estadual,

municipal e normatizagoes relacionadas vigentes;

. compromisso com a redu¢dao do impacto ambiental negativo e com a prote¢ao ao meio natural e
antrépico;
° comprometimento com o uso de produtos certificados e que nao contenham potencial agressivo e

prejudicial as pessoas, a animais, a0 meio ambiente e ao patrimonio;

° aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saide operacional e

seguranca do trabalho;

. compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores;
. combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;
. adogdo de requisitos que nao limitem a competi¢ao e nao deixe a Unidade Requisitante dependente

da Contratada;

. garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdao ao instrumento convocatorio em

todo o processo licitatério.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1.  Avaliagdo comparativa

5.1.1. Diversas empresas podem prestar os servigos, por se tratar de servico comum, disponiveis no
mercado.

5.1.2. Foram analisadas contratagoes similares formalizadas por outros 6rgaos e entidades, por meio de

consultas ao sistema Painel de Precos do Portal de Compras do Governo Federal (www.compras.gov.br),

com o objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢oes que melhor
atendessem as necessidades da Administragao, e as que foram identificadas foram incorporadas na
contratacio em analise.

5.1.3. Na contrata¢ao em analise nao foram identificadas situacdes especificas ou casos de complexidade
técnica do objeto, que pudessem acarretar a realizagdo consulta publica para coleta de contribui¢oes a fim de
definir a solugdo mais adequada visando preservar a relagao custo-beneficio, em face dos servigos serem

considerados comuns.


http://www.compras.gov.br/
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5.1.4. Analises de contratagdes antetiores pelos Orgios e Entidades no 4mbito do Municipio de
Niteroi.

5.1.4.1. Para o presente objeto, certifica-se que nido houve contratacio anterior.

5.1.5. Projetos para demandas similares implementados por outros Orgios Publicos

5.1.5.1. Foram identificadas as seguintes contratacdes formalizadas por outros Orgios Publicos, com

demandas similares as do objeto a ser contratado:

Orgio Publico Ato Administrativo Data de Realizagio
Camara Municipal de Mogi das | Pregao Eletronico n°

17/12/2024
Cruzes — Sao Paulo 14/2024
Prefeitura Municipal de Pregao Eletronico n°

19/09/2023
Bauru — Sio Paulo 184/2023
Prefeitura Municipal de Pregao Eletronico n°

31/08/2023
Jatu — Sao Paulo 069/2023

5.1.6. Analises das solugdes disponiveis no mercado

5.1.6.1. Foram identificadas, no mercado, trés solu¢oes possiveis para atender a necessidade de

arquivamento institucional da documentag¢ao administrativa da Prefeitura Municipal de Niteroi:

5.1.6.2. Atender a necessidade de estruturacao do novo espaco fisico do Arquivo Geral da Prefeitura
Municipal de Niterdi, garantindo o adequado armazenamento, preservagao, seguranga e acessibilidade ao
acervo documental institucional da Administragao Direta, em conformidade com a legislagio arquivistica, de

protecao de dados e de acessibilidade vigente.
Solugbes possiveis:

a) Estantes fixas convencionais: estrutura simples, nao deslizante, em ago ou madeira, com capacidade

limitada e uso intensivo de espaco fisico;

b)  Arquivos deslizantes mecanicos manuais: sistema de trilhos com movimentac¢io por volante

mecanico; exige esfor¢o fisico para operacao e limita acessibilidade;

¢)  Arquivos deslizantes com movimentagao elétrica: soluciao tecnoldgica com acionamento
automatizado, comandos por painel ou sensores, que elimina esforgo fisico e garante ergonomia,

acessibilidade, seguranca e eficiéncia operacional.
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mobilidade

Modelo | Alternativa Forma de Acao Problemas
. Baixa capacidade de
Estrutura estatica, com
L . . armazenamento; alto uso de
A Estantes fixas convencionais | prateleiras fixas, sem trilhos ou

espaco fisico; ergonomia e
acessibilidade limitadas

Moédulos montados  sobre

Exige esforco fisico; limita uso

Arquivo  deslizante  com| . . . o,
B . . trilhos, com movimentagao por | por pessoas com deficiéncia;
movimenta¢ao manual A ~ .
volante mecanico manual manuten¢ao mais frequente
. ) Investimento  inicial  mais
. . Sistema automatizado com )
Arquivo deslizante com . . elevado; necessidade de
C . N L. sensores ou painel digital para | . .
movimentacao elétrica . . infraestrutura elétrica
acionamento dos mdodulos .
compativel
5.1.6.2.1. Tomando por base a premissa acima exposta e para um melhor entendimento dos modelos

de contratagdao propostos neste estudo, foi elaborada uma tabela comparativa com pontuagio das

caracteristicas de cada modelo, seguindo um critério onde se classifica como PP (Ponto Positivo) ou PN

(Ponto Negativo).

5.1.6.2.2.

quantitativo de Pontos Positivos (PP).

5.1.6.2.3. Considerando:

Modelo A - Estantes fixas convencionais;

Modelo B - Arquivo deslizante com movimentagao manual;

Modelo C - Arquivo deslizante com movimentagao elétrica.

Deste modo, caracteriza-se como modelo com maior vantajosidade aquele com maior

Modelo | | Modelo | [Modelo
Carateristica da contratagao

A B C
Capacidade de arquivamento PN PP PP
Economia de espaco fisico PN PP PP
Acessibilidade (inclusao de PCD) PN PN PP
Seguranga operacional e estabilidade PN PN PP




nnnnnnnnnn cho

Modelo Modelo Modelo
Carateristica da contratagio

A B C

~ , . PN PN PP

Inovagio tecnoldgica
Durabilidade da estrutura PP PP PP
Compatibilidade com LGPD e normas arquivisticas | | PN PN PP
TOTAL DE PP: 1 3 7

5.1.6.2.4. Custo total de propriedade projetado no caso de aquisigao de produtos
Custo Total de Propriedade Projetado (considerando o tempo de vida 1til do
Ativo)
Solugiao
Recursos
Ativos Insumos | Garantia | Manutengio Custo Total
Humanos
Estantes fixas | R$ R$ R$ R$
12 meses | R$ 500,00
convencionais | 4.000.000,00 | 100.000,00 20.000,00 | 4.120.500,00
Arquivos
deslizantes R$ R$ R$ R$
12 meses | R$ 2.000,00
mecanicos 8.550.145,00 | 400.00,00 10.000,00 | 8.962.145,00
manuais
Arquivos
deslizantes
R$ R$ R$ R$
com 12 meses | R$ 5.000,00
9.448,545,00 | 500.000,00 1.000,00 9.954.545,00
movimentacao
elétrica
5.1.6.2.5. Foram consideradas as seguintes observagdes para o preenchimento da tabela acima:
5.1.6.2.6. Ativos: valor estimado de aquisi¢io do equipamento/mobiliario.
5.1.6.2.7. Insumos: pegas de reposicao, trilhos, lubrificantes, painéis de controle etc.
5.1.6.2.8. Manutengao: visitas técnicas, ajustes, trocas de pegas ao longo dos anos.
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5.1.6.2.9. Recursos Humanos: estimativa de custo (em horas ou salarios) relacionado ao tempo gasto
por servidores para acessar documentos (menos tempo — menor custo).
5.1.6.2.10. Outros Custos: espaco ocupado, energia, adequagdes fisicas etc.

¢ ) gla, adequag

5.1.6.2.11. Foi considerado 10 (dez) anos de vida util do ativo.
5.1.7. Escolha do objeto da contratagao

5.1.7.1.  De acordo com as informagoes apresentadas neste estudo, podemos afirmar que, dentre os
parametros analisados, o modelo C — Arquivo deslizante com movimentagao elétrica, por apresentar o
maior quantitativo de Pontos Positivos (PP) e o melhor custo total de propriedade (TCO), além de atender
plenamente aos critérios de acessibilidade, inovagao tecnoldgica, eficiéncia operacional e seguranga
documental, converge com as diretrizes de gerenciamento adotadas pela Administragao do Municipio de

Niterdi para atendimento dos bens elencados no presente estudo.
5.1.7.2.  Ressalta-se por fim os seguintes fatores importantes que foram considerados na escolha:

5.1.7.2.1. Atendimento a legislacio de acessibilidade vigente, com destaque para a Lei n® 13.146/2015
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), a Lei Municipal n® 3.130/2015 e o Dectreto Municipal n® 139/2025,
na medida em que o modelo selecionado viabiliza o uso pleno do equipamento por servidores com
deficiéncia ou mobilidade reduzida, assegurando acessibilidade efetiva e condigdes de igualdade no ambiente

de trabalho.

5.1.7.2.2. Aproveitamento racional do espago fisico destinado ao Arquivo Geral da Prefeitura, por
meio de solu¢ao que possibilita maior densidade de armazenamento, com ocupagao significativamente
reduzida em comparagao as opgoes convencionais, refletindo diretamente na eficiéncia da infraestrutura

administrativa e na economia de recursos publicos.

5.1.7.2.3. Maior eficiéncia e seguranga na operagao, com sistema automatizado que dispensa esfor¢o
fisico na movimentagao dos médulos, reduzindo o risco de acidentes, minimizando o desgaste dos
componentes e garantindo a preserva¢ao do acervo documental. Trata-se de solugao com melhor custo-
beneficio ao longo do tempo, em razao da sua durabilidade, baixa necessidade de manutencao corretiva e

aderéncia as normas de gestao documental e protecao de dados.

5.1.7.2.4. Conformidade com o planejamento institucional e diretrizes de modernizagdo administrativa
da Prefeitura de Niter6i e nos principios da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a busca por
solucdes inovadoras, eficientes e sustentaveis (art. 11, inciso I). Ainda que ndo existam registros de
contratagdes anteriores com tecnologia semelhante no ambito municipal, a adog¢do da solu¢do ora proposta
configura avanco legitimo na gestdo arquivistica, em consonancia com os objetivos estratégicos da

Administracio.
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5.1.8. Justificativa técnica da solugio escolhida (art. 32, §1°, do Dectreto Municipal n° 14.730/2023)

5.1.8.1.  Considerando o crescente volume de documentos fisicos que compdem o acervo institucional da
Administragao Publica Municipal, especialmente no contexto da centralizagdao das unidades de arquivo e da
adog¢ao de politicas de governanca documental, justifica-se, técnica e juridicamente, a necessidade de

licitagdo para aquisi¢ao de sistema de arquivamento deslizante com movimentagao elétrica.

5.1.8.2. A presente contratagao busca solucionar, de forma definitiva, os gargalos estruturais enfrentados
no armazenamento, acesso, manuseio e conservagao de documentos publicos permanentes e intermediarios,
os quais demandam solugao arquivistica especializada, tecnicamente segura e compativel com os principios

da economicidade, eficiéncia e sustentabilidade da gestao publica.

5.1.8.3. A opgao pela tecnologia de movimentagao elétrica se fundamenta em critérios objetivos de

eficiéncia operacional, ergonomia, seguranca fisica e prote¢ao do acervo, conforme demonstrado a seguir:

. Eficiéncia e racionalizagdao do espago: os armarios deslizantes com acionamento elétrico permitem
o aproveitamento maximo da area disponivel, otimizando o layout fisico do arquivo e possibilitando maior
capacidade de armazenamento por metro quadrado, com controle automatizado do espacamento entre os
corredores de consulta.

o Seguranga e integridade da documentagio: a estrutura metalica, associada ao sistema
automatizado de acionamento, reduz o impacto fisico sobre os médulos, diminuindo o risco de desgaste
mecanico, desalinhamentos e choques estruturais que possam comprometer o conteudo armazenado.

o Acessibilidade e inclusido de pessoas com deficiéncia: a ado¢ao do sistema de arquivamento com
movimentacio elétrica atende as diretrizes da Lei n® 13.146/2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, da
Lei Municipal n® 3.130/2015 — Lei de Acessibilidade de Niter6i, bem como ao Decreto Municipal n°
139/2025, que instituiu a Coordenadoria de Acessibilidade. Ao eliminar a necessidade de esforco fisico para
movimentar os modulos, o equipamento permite que servidores com deficiéncia fisica, mobilidade reduzida
ou restri¢cGes ergonomicas participem de forma plena e autbnoma das atividades de gestio documental da
Prefeitura. Trata-se, portanto, nao apenas de uma op¢ao tecnicamente superior, mas também socialmente
inclusiva, que promove a equidade funcional no ambiente de trabalho, alinhada as politicas publicas de
inclusao e a Convengao Internacional sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, incorporada ao
ordenamento jutidico brasileiro com status constitucional (Dectreto n® 6.949/2009).

. Ergonomia e satide ocupacional: o acionamento elétrico elimina o esforco fisico necessario a
movimentacao dos moédulos, sendo essencial para ambientes que contam com alta frequéncia de consulta,
carga documental elevada e servidores com restricoes de saide ocupacional. O sistema é compativel com as
exigéncias da Norma Regulamentadora n® 17 (Ergonomia).

. Inovagio tecnologica e durabilidade: o sistema elétrico representa uma evolugiao no padrio de

arquivamento utilizado pela Administracao, sendo amplamente empregado em tribunais, ministérios e
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arquivos estaduais. O equipamento conta com sensores de seguranga, controle por painel digital ou RFID, e
componentes certificados conforme normas da ABNT e do INMETRO. Trata-se de investimento de longo

prazo, com alto grau de confiabilidade e baixa necessidade de manutencio corretiva.

. Conformidade com a LGPD e preservagio institucional: o sistema proposto assegura acesso
controlado, rastreavel e organizado as informagdes sensiveis da Administragao Municipal, promovendo
conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados (Lei n° 13.709/2018) e com as diretrizes do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), no tocante a guarda e recupera¢ao de documentos publicos.

5.1.8.4.  Dessa forma, nao se trata de aquisi¢io de mobiliario comum, mas de uma solugio tecnoldgica
especializada, que cumpre finalidade estratégica no contexto da modernizagao administrativa, qualifica a
gestio documental, assegura direitos fundamentais relacionados ao acesso a informagdo e a memoria
institucional, e cumpre rigorosamente os principios que regem a Administragao Puablica, notadamente os da

legalidade, eficiéncia, economicidade, sustentabilidade, inovacao e acessibilidade.

5.1.8.5. Ainda, em razio da natureza técnica e especializada do objeto, a Administracio poderd exigir a

comprovagao da capacidade técnico-operacional da empresa contratada, de modo a garantir a compatibilidade

da execugao com os padrdes de qualidade esperados. Tal exigéncia encontra amparo no art. 67, inciso 111, da

Lei Federal n® 14.133/2021, que autoriza a Administracao a requerer, no edital, a indicacao do pessoal técnico,
das instalacoes e do aparelhamento disponiveis para a execucdo do contrato, bem como a qualificagao dos
profissionais responsaveis. Trata-se de medida preventiva e necessaria para assegurar a correta instalagio do

sistema, mitigar riscos de falhas e garantir a plena funcionalidade do equipamento contratado.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1.  Os servigos objeto desta contratacao consistem na aquisicao e instalagao de sistema de arquivamento
deslizante com sistema de movimentagao elétrica, compreendendo, entre outras providéncias necessarias a
entrega da solu¢ao completa: o fornecimento e a instalagdo de armarios modulares metalicos com estrutura
deslizante sobre trilhos; a integracado do conjunto com sistema de movimentagao elétrica, acionado por
painel digital ou sensores, conforme especificagdes técnicas; a montagem e o nivelamento técnico no local
de instalacdo; a integracao do sistema com dispositivos de seguranca; a instalagao de prateleiras fixas e
modulos internos especificos, incluindo gavetas com corrediga dupla para pastas suspensas e nichos para
fichas; a realizacio de testes funcionais; a capacitagiao dos servidores designados para a operacao do sistema;
a emissao de certificado de instalacao e conformidade técnica; e a realizacao de manutengdes corretivas, pela

contratada, durante todo o periodo de garantia, sempre que necessarias a plena funcionalidade do sistema.

6.1.1. Quadro resumo de detalhamento do objeto:
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Item Descrigao Resumida Quantidade Unidade

Médulo de Compartimento  de
1 Arquivamento Movel Deslizante — | 869 faces Face

Tamanhos: 850x2223 e 750x2223

Componente Interno
2 5.258 m? m?
Fixo - Prateleiras

Componente Interno Especial —
3 Gavetas para pastas suspensas com | 825 unidades Unidade

corredica dupla e nichos para fichas

Painel para Modulos Simples ou

4 78 unidades Unidade
Duplos
Sistema de movimentagdo elétrica para

5 acionamento  automatizado  dos | 20 unidades Unidade
modulos

6.1.2. A solugao devera contemplar a aquisigao, entrega, montagem e instalacao técnica de sistema de
arquivamento deslizante com movimentagao elétrica, composto por estrutura metalica instalada sobre
trilhos nivelados e acionamento automatizado por sensores ou painel digital. O sistema devera incluir
modulos internos com prateleiras fixas, gavetas com corredica dupla para pastas suspensas e nichos para
fichas, conforme especificagdes constantes neste Estudo Técnico Preliminar, bem como a realiza¢do de
manutengdes corretivas durante o periodo de garantia, sempre que necessarias a plena funcionalidade do

conjunto.

6.1.3. A estrutura devera ser projetada de acordo com as dimensdes e caracteristicas do local de instalagao,
priorizando o aproveitamento maximo da area disponivel e a ergonomia do ambiente, com aten¢ao aos

fluxos operacionais de consulta e movimentagao documental.

6.1.4. Devera, ainda, atender integralmente as exigéncias técnicas aplicaveis em matéria de acessibilidade,
saude ocupacional, seguranca da informacao e durabilidade estrutural, observando as normas da ABNT,
certificagdes do INMETRO e diretrizes estabelecidas pelo CONARQ, bem como os principios da

economicidade, eficiéncia, inovacgio e sustentabilidade previstos no art. 11 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.1.5. Equipamento compativel com as normas da ABNT e do INMETRO, com estrutura metalica de alta
resisténcia, sistema de trilhos nivelados e acionamento elétrico por sensores ou painel digital, assegurando

seguranca e estabilidade na movimenta¢ao dos médulos;
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6.1.6. A solugdo devera contemplar funcionalidades operacionais adequadas ao arquivamento técnico de
documentos, tais como moédulos metalicos com compartimentos internos especificos (prateleiras, gavetas
para pastas suspensas com corredi¢a dupla e nichos para fichas), bem como sistema de movimentagao
elétrica acionado por painel digital ou sensores, garantindo praticidade, segurancga e agilidade no acesso ao

aCervo.

6.1.7. Montagem técnica no local de instalacao, com nivelamento preciso, testes operacionais completos,
orientagdo técnica aos servidores da unidade requisitante e entrega de manual do usuario contendo

instrugdes de operagao e manutengao preventiva;

6.1.8. Sistema projetado para uso intensivo, com minimo de interven¢ao manual, promovendo
acessibilidade plena a usudtrios com mobilidade reduzida, conforme as diretrizes da Lei n° 13.146/2015, da

Lei Municipal n° 3.130/2015 e do Decteto Municipal n® 139/2025;

6.1.9. Infraestrutura adequada a integracao elétrica da solucio, com prote¢ao contra sobrecarga,

componentes certificados e possibilidade de manuten¢ao modular sem prejuizo a estrutura total;

6.1.10. Realizagao, pela contratada, de manutengoes corretivas durante todo o periodo de garantia, sempre
que necessarias para assegurar o pleno funcionamento técnico do sistema, sem 6nus adicional para a

Administracao.

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1.  Defini¢do do método para a estimativa das quantidades:

7.1.1. As quantidades a serem contratadas foram definidas com fundamento na demanda formalizada pela
Secretaria Municipal de Administracao, tendo em vista a necessidade de estruturagio do novo espago fisico
destinado ao Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Niterdi, cujo objetivo é centralizar, padronizar e
assegurar a guarda adequada do acervo documental da Administracao Direta.

7.1.2. A estimativa de demanda considerou a area util disponivel, conforme planta arquitetonica do imovel
que segue anexa, bem como com o estudo realizado pela Universidade Federal Fluminense e Fundagao
Euclides da Cunha que forneceu nos anos de 2023 e 2024 um diagndstico inicial sobre a massa documental
constante no arquivo antes da reforma.

7.1.3. E importante destacar que nem todos os documentos arquivados se encontram, atualmente, no
Arquivo Geral, como por exemplo os da Secretaria Municipal de Fazenda e demais secretarias, tendo sido

acumulados ao longo dos ultimos anos. Apo6s a conclusio da obra e a instalacdo dos arquivos deslizantes,
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todo esse acervo sera transferido para o novo espago, o que resultara em um aumento significativo da massa
documental sob guarda.

7.1.4. Além disso, foi considerada a capacidade de armazenamento por moédulo do sistema de arquivamento
deslizante com movimentagao elétrica, de acordo com as especificagdes técnicas informadas por
fornecedores consultados durante o levantamento de mercado, conforme documentos anexos.

7.1.5. Foram igualmente considerados critérios de acessibilidade, ergonomia e funcionalidade, especialmente
quanto ao fluxo de trabalho relacionado a consulta e manuseio dos documentos, resultando na definigao de
01 (um) conjunto completo e integrado do sistema, devidamente dimensionado para atender a demanda
atual de documentos fisicos, com margem para expansao do acervo institucional nos exercicios

subsequentes.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Fonte de
Descrigao Preco Preco
Item consulta de | Data Base
Resumida Unitario Total
precos
Moédulo de
Compartimento de
Arquivamento  Mével
. Orcamento
Deslizante - i
T hos: 850x2223 realizado no
1 amannos: X €| local da 21/05/25 R$5.690,00
750x2223 obra. U R$4.944.610,00
Fornecimento e
instalacio  no  local
indicado no Termo de
Referéncia.
Componente  Interno
Fixo —  Prateleiras | Orcamento
Fornecimento e | realizado no
2 21/05/25
instalacico no  local local da R$ 450,00 R$2.366.100,00
indicado no Termo de obra
Referéncia.
Componente  Interno
Especial — Gavetas para
pastas suspensa com | Or¢amento
corredica dupla e nichos | realizado no
3 para fichas | local da 21/05/25 | R$1.335,00 | R$1.101.375,00
Fornecimento e obra.
instalacito  no  local
indicado no Termo de
Referéncia.
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Fonte de
Descrigao Preco Preco
Item consulta de | Data Base
Resumida Unitario Total
precos
Painel para Modulos
Simples ou Duplos Orgamento
. i . realizado no
ornecimento e
4 : N local da 21/05/25 | R$1.770,00 | R$ 138.060,00
instalacio  no  local | gppq.
indicado no Termo de
Referéncia.
Sistema de
. ~ Lo Orcamento
movimentacao elétrica. .
. . . realizado no
ornecimento e
5 : N local da 21/05/25 | R$44.924,00 | R$ 898.480,00
instalagilo  no  local | pq.
indicado no Termo de
Referéncia.
PRECO TOTAL PROJETADO R$
9.448.625,00

9.  JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

9.1. A contrata¢ao em lote unico revela-se a forma mais adequada e vantajosa para a Administracao
Publica, tendo em vista que o objeto em questdo consiste em sistema de arquivamento moével deslizante
com movimentagao elétrica, cuja natureza técnica ¢ estruturalmente integrada e funcionalmente indivisivel.
9.2. A solugao envolve a entrega e instalacao de modulos metalicos padronizados, trilhos nivelados,
sistema de movimentagao elétrica e painéis de controle, cuja performance depende da compatibilidade entre
os elementos e da execugao coordenada da instalagao. O fracionamento da contratagdo comprometeria a
padronizacao dos componentes, prejudicaria a integridade técnica do sistema e geraria riscos operacionais,

além de afetar a garantia de funcionamento do conjunto como um todo.

9.3.  Consoante os principios da economicidade, eficiéncia, vantajosidade e padronizagio, previstos no art.
11 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no art. 32 do Decreto Municipal n® 14.730/2023, a contratagao de

forma unificada é a medida que melhor atende ao interesse publico, pelos fundamentos a seguit:

9.3.1. Evita-se a necessidade de multiplos instrumentos contratuais, o que racionaliza os procedimentos de
fiscalizagao, liquidagao e controle, centralizando as obrigacbes em um unico fornecedor;

9.3.2. Reduzem-se os custos administrativos decorrentes da duplicidade de atos, como publicages, termos
aditivos, empenhos e fases de execugao contratual;

9.3.3. Preserva-se a competitividade do certame, considerando que o mercado dispoe de fornecedores aptos

a fornecer a solu¢ao integralmente, sem prejuizo a concorréncia;
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9.3.4. Evita-se a fragmentag¢ao da execugdo, que poderia resultar em incompatibilidade entre componentes,
comprometimento da garantia global do sistema e dificuldade na responsabiliza¢ao técnica;

9.3.5. A natureza técnica e funcional do objeto afasta a possibilidade de divisio sem prejuizo a sua
eficiéncia, nos termos do art. 40, §3°, da Lei n® 14.133/2021, e art. 32, VII, do Decteto Municipal n°
14.730/2023;

9.3.6. A contratagao segmentada comprometeria a padronizacao da estrutura de arquivamento da
Prefeitura, dificultando a gestao documental integrada e prejudicando o aproveitamento racional do espago

fisico disponivel.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
10.1. Nao se faz necessaria a realizacao de contratagGes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade

e contratacdo desta demanda.

11. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO

11.1. A presente contratacao esta aderente ao planejamento do Municipio de Niterdi, que mantém o
cumprimento das contratagoes de bens e servicos conforme demanda, como forma de garantir o perfeito
funcionamento da institui¢do com seguranga operacional, boas condigoes para o exercicio da administragao

e com totais garantias para o atendimento de suas atividades fins.

11.2. Para tanto o Municipio de Niteréi mantem seus atos de planejamento e controles atualizados e em
permanente modernizagao, tendo entre seus objetivos melhorar os procedimentos de aquisi¢oes, na forma e

no momento mais adequado.

11.3. O fulcro deste ETP ¢ estabelecer as condi¢bes gerais e minimamente necessarias para que se proceda
a uma contratacao dentro dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade,
probidade administrativa, e principalmente ampla e irrestrita transparéncia processual no processo de

escolha da solugio que mais se adequa a demanda identificada pelo Orgio.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
12.1. A presente contratagdao almeja a aquisi¢ao do objeto que atenda, além dos requisitos especificos
estabelecidos neste documento, a formalizacao de contrato que garanta a economicidade, eficacia, eficiéncia

e melhor aproveitamento dos recursos materiais ¢/ou financeiros da administracio publica.

12.2. Além disso, pretende-se que a contratagao seja capaz de assegurar, de forma continuada e eficaz, a
integridade, rastreabilidade, acessibilidade e padroniza¢ao dos sistemas de arquivamento da Administracao
Direta do Municipio de Niterdi, viabilizando um ambiente institucional mais eficiente e seguro para a guarda

da documentacao publica.
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12.2.1. Complementarmente, espera-se que a implementagao da solugdo proposta possibilite a
racionaliza¢do da infraestrutura fisica do Arquivo Geral, com melhor aproveitamento do espago disponivel,
elevagio da capacidade de armazenamento por metro quadrado e facilitagao do acesso aos documentos por
parte dos servidores, em especial aqueles com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

12.2.2. Trata-se, portanto, de contratagdao que transcende a mera aquisicao de mobiliario, configurando-se
como medida estruturante de moderniza¢ao administrativa, voltada a eficiéncia dos servigos publicos, a
prote¢ao da memoria institucional e ao cumprimento da legislagio arquivistica, da Lei Geral de Protegao de
Dados (Lei n° 13.709/2018) e do Decreto Municipal n® 14.741/2023, que institui a Politica de Governanca

Documental e Gestio da Informa¢ao no ambito da Administragao Publica Municipal.

12.3. Almeja-se também a melhoria da acessibilidade e inclusao de pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, mediante a adogao de sistema de movimentagao elétrica que elimine o esforgo fisico e promova a

equidade no ambiente de trabalho, em consonancia com a legislagao vigente.

12.4. A solugio pretendida devera assegurar maior seguranga e rastreabilidade na guarda de documentos
publicos, contribuindo para o cumprimento das normas arquivisticas, da Lei Geral de Protecao de Dados

(LGPD) e das boas praticas de gestao documental.

12.5. Espera-se, por fim, que a contrata¢io promova maior padroniza¢ao nos sistemas de arquivamento da
Administracao Direta, facilitando a gestao centralizada da documentacao e a continuidade das politicas

institucionais de memoria administrativa.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO DO
CONTRATO
13.1. Até a presente fase de planejamento da contratagao, nao foi identificada a necessidade de adaptagao

fisicas, estruturais ou instalagoes complementares no local designado para a implementagao da solugao.

13.2. Caso, posteriormente, em vistoria técnica ou em etapa subsequente a contratagao, seja constatada a
necessidade de ajustes minimos no ambiente de instalagao, tais providéncias serao adotadas pela

Administracao, sem prejuizo ao cronograma contratual e sem 6nus a contratada.

13.3. A infraestrutura elétrica existente é compativel com o sistema de movimentagao elétrica dos moédulos
deslizantes, devendo eventuais adequagbes pontuais, se necessarias, serem providenciadas diretamente pela

Administracdo antes da instalacio.

13.4. Nao se fazem necessarias licengas, outorgas ou autorizagdes especificas, tampouco capacitagao técnica

prévia de servidores, para a celebraciao do contrato.
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14. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
14.1. A contratada devera cumprir as orientagoes da Instru¢io Normativa n® 01 de 19 de janeiro de 2010,
que dispoe sobre referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, especialmente o que consta nos

artigos 5° e 6° da normativa, no que couber.

14.2. Serao incluidas como obrigacdo da contratada critérios e praticas de sustentabilidade a serem

veiculados como especificacdo técnica do objeto, se for o caso (Instrugao Normativa n® 01 de 19 de janeiro

de 2010):

14.2.1.  Preferéncia por materiais reciclaveis, reutilizaveis ou de menor impacto ambiental na composi¢ao

dos médulos metalicos e componentes internos;

14.2.2.  Utilizacdo de equipamentos com sistema de movimenta¢ao elétrica com baixo consumo de energia

e conformidade com normas de eficiéncia energética;

14.3. No caso de descarte e destina¢ao ambientalmente adequada de inserviveis eventualmente utilizados
e/ou substituidos na execuc¢do do objeto, a contratada devera proceder ao descatte e destinagdo

ecologicamente correta.

14.4. A destinagao final devera ser realizada pela contratada em conformidade com a Lei Federal n®

12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e com o Decreto Federal n® 7.404/2010.

14.5. A contratada devera receber da Secretaria Municipal de Administragao os objetos inserviveis, para
repasse aos respectivos fabricantes ou importadores, a fim de garantir a sua reutiliza¢ao ou descarte

sustentavel, nos termos da Lei n® 12.305/2010;

14.6. Todos os custos relacionados a coleta, transporte, manuseio e destinagao final dos materiais

descartados correrao por conta exclusiva da contratada.

14.7. Cabera a contratada apresentar todos os certificados de licenga de funcionamento ou de autorizagao
especial, emitido pelos 6rgaos ou entidades competentes, necessarios para a execugao do objeto, bem como

atender a todas as demais legislagoes pertinentes.

15. DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratagao do objeto,
os requisitos técnicos, legais, ambientais e os do proprio negdcio, o mercado em que o objeto se encontra
inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizagao e quantificacao da demanda
identificada, bem como o processo de escolha da solu¢ao que melhor se adequa a Instituicao nesta

oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais; os aspectos legais.



15.2. Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratacao sob analise, na forma que dispoe o art. 32, XIII,
do Decteto Municipal n° 14.730/2023, e, visando dar inicio a implementacio do objeto aqui delineado,

recomenda-se a elaboragdo de Termo de Referéncia com base no presente estudo e o encaminhamento para

o setor competente para o prosseguimento do feito.

Nitero6i, 17 de outubro de 2025.

Vivian Alves de Oliveira Isadora de Souza e Silva
Matricula n2 1247800-0 Matricula n? 1247821-0

Matheus G. Pereira Manes
Matricula n? 1247825-0
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ANEXO Ill - Documentacgao exigida para Habilitagao
Conforme transcrito do Termo de Referéncia — Anexo I
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitag3o juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao da

autenticidade no sitio https://www.gov.bt/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede;

8.9. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbagido no Registro onde tem sede a matriz

8.11.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario;

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a

qualificagdo como produtor rural pessoa fisica;

8.13.  Os documentos apresentados deverido estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagao respectiva.

8.14. Em conformidade com o item 4.8, sera admitida a participagdo de pessoas juridicas

reunidas em consorcio.

8.14.1. As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de
constitui¢ao do consoércio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como
responsavel principal perante o 6rgao licitante pelos atos praticados pelo consércio, devendo
constar expressamente do instrumento os poderes especificos para requerer, assumir
compromissos, transigir, discordar, desistir, renunciar, receber e dar quitagdo, como também

receber citagdo em Juizo;

8.14.2. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais de

um consoércio ou de forma isolada;

8.14.3. O consoércio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua
constituigao e registro antes da celebragao do Contrato, nos termos do compromisso firmado

conforme item 2.14;
8.14.4. As empresas consorciadas responderio solidariamente pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase da licitagdo quanto na da execugido do Contrato;
8.14.5. A substitui¢ao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgio ou

entidade contratante e condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consércio
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possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagio técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificagdo econdémico-financeira apresentados pela empresa substituida

para fins de habilitagdo do consorcio no processo licitatério que originou o contrato.
8.14.6. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagao técnica,

quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos

valores de cada consorciado.

8.14.7. Se o consorcio nido for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera
um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes

individuais.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15.  Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18.  Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19.  Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

64



Secretaria Municipal de Administracao

8.20.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentagio de

declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagao Econdmico-Financeira

8.23.  Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo, ou de

sociedade simples;

8.24.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.25. Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.26. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);

8.27.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de

abertura.

8.28.  Os documentos referidos acima limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.29.  Os documentos referidos acima deverio ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.
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8.30. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (L.G), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido

para fins de habilitagido patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagio.

8.31.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagado deverido atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (art. 65, {1°, Lei n® 14.133, de 2021).

Qualificagdo Técnica

8.32. Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdao, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for

O Caso.

8.33.  Os atestados de capacidade técnica poderio ser apresentados em nome da matriz ou

da filial do fornecedor.

8.34. O fornecedor disponibilizara todas as informag6es necessarias a comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato
que deu suporte a contratagiao, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

8.35.  Prova de atendimento aos requisitos técnicos exigidos para o fornecimento, conforme
disposto no art. 67 da Lei Federal n° 14.133 /2021, especialmente quanto a aptiddo para desempenho

de atividade pertinente com o objeto da contratagao.

8.35.1. Para atendimento ao disposto no caput do item anterior, e tendo em vista a natureza
técnica do objeto, podera ser exigida a apresentagio de documentos que comprovem a
disponibilidade de pessoal técnico qualificado, instalagdes e aparelhamento adequados a execugio
do objeto, bem como a qualificagdo individual dos profissionais responsaveis pela instalagio do
sistema de arquivamento deslizante com movimentagao elétrica, nos termos do art. 67, inciso III,
da Lei Federal n° 14.133/2021. Tal exigéncia visa assegurar a aptiddo do licitante para execugio do

objeto contratado com a devida observancia dos prazos, caracteristicas e padrdes técnicos exigidos.
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ANEXO IV

ORCAMENTO ESTIMADO

O custo estimado total da contratagiao ¢ de R$ R$ R$ 9.949.854,76 (nove milhdes novecentos

e quarenta e nove mil oitocentos e cinquenta e quatro reais e setenta e seis centavos), conforme
custos unitarios apostos no TERMO DE REFERENCIA.
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ANEXO V

MODELO DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

RAZAO SOCIAL: CNPJ:
INSCRICAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: ESTADO: CEP:
TELEFONE:;: FAX: E-MAIL:
DADOS BANCARIOS:
'TEM ] UNIDADE ALOR

ESPECIFICACAO DE QNT ] VALOR TOTAL

UNITARIO
MEDIDA
Modulo de

Compartimento de
Arquivamento Movel
Deslizante.
Tamanhos:
850X2223 ¢
750X2223.
Fornecimento e
instalacao no local
indicado no Termo

de Referéncia.

Face

869

Componente Interno
Fixo — Prateleiras
Fornecimento e

instalacao no local

5.258
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indicado no Termo

de Referéncia.

Componente Interno
Especial — Gavetas
para pastas suspensa
com corredi¢a dupla
3 e nichos para fichas. [Unidade  |825
Fornecimento e
instalacao no local
indicado no Termo

de Referéncia.

Painel para Modulos
Simples ou Duplo.
Fornecimento e

4 Unidade 78
instalacio no local

indicado no Termo

de Referéncia.

Sistema de
Movimentagao
Elétrico.
Fornecimento e Unidade 20
instalacio no local
indicado no Termo

de Referéncia.

VALOR TOTAL R$
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Valor total: R$ (em algarismos)
(por extenso)

( ) Optante pelo Simples Nacional
() Nao Optante pelo Simples Nacional

DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(os) esta(ao) em conformidade com as especificagdes contidas no
Termo de Referéncia.

DECLARO, ainda, que nos pregos estio inclusos todos os custos diretos e indiretos indispensaveis a perfeita
execuc¢ao do objeto deste Edital, assim como abrange todos os custos com materiais e servicos necessarios a

entrega do(s) item(ns) em perfeitas condi¢oes de uso, eventual substituicio de unidades defeituosas e/ou
entrega de itens faltantes.

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

de de 20__.

Proponente
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ANEXO VI - MINUTA TERMO DE CONTRATO

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES

Secretaria Municipal de Administragcio
(Processo Administrativo n°.......... )

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO N°......... /... QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE NITEROI POR
INTERMEDIO DO (A) cooooevveieseveeresreveesseesosesesesssssnseenes E

O Municipio de Niterdi | Autarguia ....... / Fundagao ....... , (utilizar a mengio ao Municipio de Niterdi

somente se for orgao da Administragao Direta, caso contrdrio incluir o nome da autarquia ou fundagio conforme o caso) por

intermédio do(a) ...cocoeveerrnrinenccienenns (drgao contratante), com sede NO(A) ..ocoveererreeuemrerererrieieereeeenrienennas , na
cidade de oo /Estado ..., insctito(a) no CNPJ sob 0 0° .cccvenecrrcenceneenenne , neste ato
representado(a) pelo(a) .....ceveiicnines (cargo e nome), portador da Matricula Funcional n° .......... , doravante
denominado CONTRATANTE, € 0(a) «ccceeveververicreerennes , inserito(a) no CNPJ/MFE s0b 0 n° .........cccoeuveunncen. )
sediado(a) na ..., , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por

.................................. (nome e fung¢ao no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragao apresentada
nos autos, tendo em vista o que consta N0 Processo n° ......cccevevceverecennnee. e em observancia as disposi¢oes da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e Decreto 14.730 de 13 de fevereiro de 2023, e demais legislacio aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decotrente do Pregao Eletronico n. .../ ..., mediante as clausulas

e condi¢oes a seguir enunciadas.
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente instrumento ¢ a de Aquisi¢ao e instalagao de arquivos deslizantes para estruturagao e
moderniza¢ao do Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Niterdi, nas condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia.

Objeto da contratagao:

TEM UNIDADE
3 VALOR VALOR

ESPECIFICACAO CATMAT |DE QNT )
UNITARIO [TOTAL

MEDIDA

Modulo de Compartimento de
Arquivamento Movel
Deslizante.

Tamanhos: 850X2223 e

1 621060 Face 869
750X2223.

Fornecimento e instalacao no

local indicado no Termo de

Referéncia.

Componente Interno Fixo —
Prateleiras

2 Fornecimento e instalacio no 279095 m? 5.258
local indicado no Termo de

Referéncia.

Componente Interno Especial —
Gavetas para pastas suspensa
com corredi¢a dupla e nichos

3 para fichas. 275191 Unidade 825
Fornecimento e instalacao no
local indicado no Termo de

Referéncia.
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Painel para Médulos Simples ou
Duplo.

4 Fornecimento e instalagio no  [621060 Unidade
local indicado no Termo de

Referéncia.

78

Sistema de Movimentacao
Elétrico.

5 Fornecimento e instalacio no  [621060 Unidade
local indicado no Termo de

Referéncia.

20

Vinculam esta contratagao, independentemente de transcri¢ao:

O Termo de Referéncia;

O instrumento convocatorio, assim considerado o Edital de Licitacao ou o Aviso

de Contratacao Direta, conforme o caso;

A Proposta do contratado; que, em caso de divergéncia com as condigoes
estabelecidas neste Contrato e nos demais instrumentos anexos, cedera

aquelas;

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

Havendo qualquer divergéncia entre as disposi¢des deste instrumento e dos seus
Anexos, como o Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente

Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

a. O prazo de vigéncia da entrega 30 (trinta) dias contados do recebimento da Ordem de Fornecimento em remessa sinica

O prazo de vigéncia serd antomaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no
periodo firmado acima, na forma do art. 111 da Lei n° 14.133/2021, caso em gue devers 0o CONTRATANTE
providenciar a readequagio do cronograma fixado para o Contrato, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do

CONTRATADO, previstas neste instrumento.

73




Secretaria Municipal de Administracao

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV
VII e XVIII)

3.1 O regime de execugio contratual, os modelos de gestio e de execugao, assim como os prazos e

condig¢des de conclusio, entrega, observacio e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 Nao serd admitida a subcontratagio do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1 O valor total mdiximo da contratagio ¢ de R.......... (wnr)

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encatgos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios a0 cumprimento integral

do objeto da contratagao.

5.3 Os pagamentos devidos a0 CONTRATADO dependeriao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1 O CONTRATANTE devera pagar ao CONTRATADO o valor total de R§ ......... (.....), diretamente na
conta corrente n° ...... da agéncia ......, de titularidade do CONTRATADO, junto a institui¢ao financeira

contratada pelo Municipio de Niterdi, observando-se o disposto no item 5.3. deste Contrato.

6.2 No caso de o CONTRATADO estar estabelecido em localidade que nido possua agéncia da institui¢ao
financeira contratada pelo Municipio de Niter6i ou, caso verificada pelo CONTRATANTE a
impossibilidade de 0 CONTRATADO, em razao de recusa expressa da institui¢dao financeira contratada
pelo Municipio de Niteroi, abrir ou manter conta corrente naquela instituigao financeira, o pagamento
podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicao financeira. Nesse caso, eventuais
6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pelo CONTRATADO.

6.3 A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada
parcela, mediante atestagdo, que nao podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto
neste instrumento ¢/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, 11, alinea “b”, da Lei n°
14.133/2021.

6.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar ao CONTRATADO

para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

6.4 O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento a ......, situada na ......, no
Municipio de Niterdi ou para o endereco eletronico .......
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6.5 Recebida a Nota Fiscal ou Fatura, o 6rgio competente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:
a) a manutencao das condi¢des de habilitagao exigidas pelo instrumento convocatorio

b) se 0o CONTRATADO foi penalizado com as sang¢des de declaracio de inidoneidade ou impedimento
de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as abrangéncias de aplicagao; e

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipétese na qual o gestor devera verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

0.5.1 Constatando-se a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

6.5.2 Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

0.5.3 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO a
ampla defesa.

0.5.4 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do Contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagao.

6.6 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do Contrato, caso o CONTRATADO nio regularize sua situagao.

0.6.1 Havendo erro na apresenta¢ao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacgao da regularizagao
da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

6.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.7.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte

os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2000, nao sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele Regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar n® 123/20006.

6.8 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou fato atribuivel ao
CONTRATADO, sofrerao a incidéncia de atualizagio monetaria e juros de mora pelo IPCA-E, calculado pro
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rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento convocatério serdo feitos mediante
desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata die.

6.11 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento da Nota

Fiscal ou Fatura.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em __/__/_ (DD/MM/AAAA).

7.2 Apés o interregno de um ano, mediante solicitagdo do CONTRATADO, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice (indicar o indice a ser adotado),

exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.2.1 O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste serd contado da data do or¢amento estimado.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do dltimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos

do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado na aferi¢ao final o indice definitivo.

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), serd(3ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagao entao em vigor.

7.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de eventual prorrogagao
contratual, sob pena de preclusio.

7.8.1. Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:

a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de 60 (sessenta) dias da data de
publicagao do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado apds o prazo fixado
na alinea a, acima, o que ndo acarretara a alteragao do marco para computo da anualidade do reajustamento, ja
adotado no edital e no contrato.
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7.9 Caso, na data de eventual prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido divulgado o indice de reajuste,
devera, a requerimento do CONTRATADO, ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagiao para
resguardar o direito futuro do CONTRATADO, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

7.10 A extingdao do contrato ndo configurara 6bice para o deferimento do reajuste solicitado tempestivamente,
hipétese em que sera concedido por meio de termo indenizatorio.

7.11 O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.12 O reajuste de pregos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao

do equilibrio economico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1 Sao obriga¢des do Contratante:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o

Contrato e seus Anexos.
8.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.1.3 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato e o cumprimento das obriga¢cdes pelo CONTRATADO.

8.1.5 Comunicar a0 CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao
do objeto, com vistas a liquidagao e pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento das obrigagdes
assumidas, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.6 Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢oes estabelecidos no presente Contrato.

8.1.7 Aplicar ao CONTRATADO sanc¢bes motivadas pela inexecugdo total ou parcial das obriga¢oes
contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

8.1.9 Emitir decisio fundamentada sobre todas as solicitagdes e reclamac¢des relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execucio do ajuste.

8.1.9.1 O CONTRATANTE tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.10 Responder aos eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorroga¢ao motivada, por uma
unica vez, por igual periodo.
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8.1.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.12 A Administracio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO
perante terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.13 O presente Contrato nao configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou sécios do
CONTRATADO e o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigaces constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto,

observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versao em portngués, e da relagao da rede de assisténcia

técnica antorizaday

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (ILei n® 8.078, de 1990);

9.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.5 Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137,11, da Lei n.” 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes

da execugao ou dos materiais empregados;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento da execug¢ao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8 Quando nio for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao
de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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9.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

9.10  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

9.11  Paralisar, por determinagdao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.12  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas
as condi¢oes exigidas para habilitagao na licitagao;

9.13  Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao (art. 116, da I.ei n.” 14.133, de 2021);

9.14  Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do

contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico,
da Lein.” 14.133, de 2021);

9.15 Guardar sigilo sobre todas as informa¢oes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.16  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°®
14.133, de 2021.

9.17  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante;

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIT)

10.1.1 A contratagio conta com garantia de execugao, nos moldes do art. 96 da 1ei n° 14.133, de 2021, na modalidade
Pregdo, em valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor inicial/ total/ anual do contrato.

10.1.2 _Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da I ei n’ 14.133/21, a presente contratacio possui previsio
de garantia contratual do bem a ser fornecido, incluindo manutencao e assisténcia técnica, conforme condigoes

estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3 A garantia de execugao ¢ independente de eventual garantia do produto prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92
X1V)

11.1 Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:
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11.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3 dar causa a inexecuc¢io total do contrato;

11.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que

tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

11.1.5 n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em

especial quando:

11.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagio;

11.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

11.1.5.4 deixar de apresentar amostra;

11.1.5.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatério;

11.1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contrata¢ao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a aceitar ou retirar

o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
11.1.7 ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.8 apresentar declaracio ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa

durante o certame ou a execucao do contrato;

11.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
11.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.10.4 apresentar declaracdo falsa quanto as condi¢des de participacdo ou quanto ao enquadramento
como ME/EPP;

11.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
11.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2 Serao aplicadas ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que incorrer nas infracoes

acima descritas as seguintes sangoes:
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i.Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, pela infracdo descrita no item 11.1.1, de
menor potencial ofensivo, quando nio se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.
11.2.2 Multa administrativa, prevista no art. 156, 11, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, pela infraciao dos subitens
11.1.1 a 11.1.12, que nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por

cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infracio prevista no subitem 11.1.1, incidente sobre o valor anual do
Contrato,

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, incidente sobre o valor
annal do Contrato;

c) multa de 5% a 30%, nos casos das infra¢oes previstas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, incidente sobre o valor

anual do Contrato;

11.2.2.1 Na hipétese de a infracao ser cometida antes da celebragao do contrato, a base de calculo da multa do

item 11.2.2 sera o valor anual estimado da contratacio.

11.2.2.2  Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera

exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizag¢oes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracio ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133/2021, e conforme o procedimento previsto

no item 11.13.

11.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des, na forma
do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

11.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, ITL, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021, nos
casos relacionados os subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracio Publica direta e

indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

11.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei
n® 14.133/2021, nos casos telacionados nos subitens 11.1.8 a2 11.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragio Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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11.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, 11, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, o atraso
injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara o FORNECEDOR, LICITANTE
ou CONTRATADO, independente de notificagao, na forma do art. 408 do Cédigo Civil, a multa de
mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre
o valor da nota de empenho ou do saldo nio atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n.® 287,
de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

11.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢ao da garantia, a
multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia ttil
que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois por cento).

11.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacdo prevista no item 11.3.1
autoriza a Administragdo a promover a rescisio contratual por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas.

11.3.3 A aplicagao de multa de mora nao impedird que a Administragdo a converta em compensatoria
e promova a extin¢ao unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢bes previstas

neste Contrato.

11.4 No caso de inexecugao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisio do Contrato, serd
automaticamente devida multa compensatéria no valor de ....% do valor do Contrato.

11.4.1 A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratdria
convertida, nao podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo Civil, ou seja, o valor da obrigagao

principal.

11.5 Na aplicagao das sangoes serao considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos I
a'V, da Lein® 14.133/2021:

11.5.1 a natureza e a gravidade da infracio cometida;

11.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes.

11.5.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

11.5.5 a implantagdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes dos

6rgaos de controle.
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11.6 A imposi¢ao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgio ou entidade contratante, sendo

competentes para sua aplicacao:

a) as sangdes previstas nos itens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicacio da san¢io prevista no item 11.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n°® 14.133/2021, é de
competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacao realizada pela Administracao Puablica direta, do Secretario Municipal;

b.2) em se tratando de contratacdo realizada pela Administracio Publica Indireta (fundagdo e autarquia), da

autoridade maxima da entidade.

11.7 A aplicagdo de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, na forma do art.
156, § 6°, 1, da Lei n® 14.133/2021, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e,
subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

11.7.1 A aplicagio de sangiao sera antecedida de intimagio do FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, que indicara a infracao cometida, os fatos, os dispositivos do Contrato infringidos e os
fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o

caso, assim como o prazo ¢ o local para a apresentacio da defesa, com a possibilidade de producio de provas.
11.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicag¢ao das san¢Oes previstas nos itens 11.2.1 e 11.2.2, contado da data
da intimacao;
b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagao das sangoes previstas nos itens 11.2.3 e 11.2.4, contado da data

da intimacao, obsetvado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

11.7.3 Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicagio ou nao da sangao, pela autoridade competente, devendo

ser apresentada a devida motivagao, com a demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.
11.8 A aplicagao das sancOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma:

a) a obrigacao de reparacio integral do dano causado a Administracio Publica, na forma do art. 156, § 9°, da
Lei n° 14.133/2021 e do att. 416, paragrafo unico, do Cédigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n°® 14.133/2021,

garantido o contraditério e a ampla defesa.
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11.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 11.8 a multa compensatéria, nos termos do paragrafo tnico do
art. 416 do Codigo Civil.

11.9 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitacio, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

11.10 Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a administracio publica nacional, cépias do processo
administrativo necessarias a apuracido da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

11.10.1 A apuracio e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato lesivo a
Administracao Puablica nacional nos termos da Lei n® 12.846/2013 seguitio seu rito normal na unidade

administrativa.

11.10.2 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Municipal resultantes de

ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢ao de agente publico.

11.10.2.1 Caso seja possivel, a apuragao devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°,
do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

11.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuragiao de fatos e, se for o caso,
aplicacao de sangdes ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, em decorréncia de conduta
vedada no contrato, as comunica¢oes serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletronico (e-mail")

cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratacdes do Municipio.

11.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter atualizado o endereco de
correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de contratagdes do Municipio e confirmar
o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade contratante, nao podendo alegar o
desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das

responsabilidades assumidas ou eventuais san¢oes aplicadas.

11.12 O CONTRATANTE devera remeter para Controladoria Geral do Municipio — CGM, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da sua aplicacdo, o extrato de publica¢ao no Diario Oficial do Municipio do ato de

aplicacao das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e

84



Secretaria Municipal de Administracao

contratar, de modo a possibilitar a formalizagdo da extensio dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades
da Administracio Pablica do Municipio de Niterdi, bem como para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do
art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

11.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela Administragao
a0 FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da garantia prestada, devera ser emitida nota de

débito no valor do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisdo final quanto a penalidade.
11.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio para inscricio do débito
em divida ativa e propositura de execucao fiscal, na forma do art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de mar¢o de 1964,

e do art. 1° da Lei n° 1.012, de 15 de julho de 1986.

11.13.2 O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa devera observar o que dispéem as leis

municipais, sendo que, em caso de davida, a Procuradoria Fiscal devera ser consultada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1 O contrato serd extinto gquando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.

12.2  Se as obrigagies nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusao do objeto, caso em
que deverd a Administracao providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

12.2.1 Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

b) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
¢)poderd a Administragio optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucao contratual.

12.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2 A alteragdo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

124 O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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12.4.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3 IndenizacSes e multas.

12,5 A extingdo do contrato nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lein.® 14.133, de 2021).

12.6 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até

o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.” 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1  As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

13.1.1 Fonte de Recursos:
13.1.2 Programa de Trabalho:
13.1.3 Elemento de Despesa:
13.1.4 Nota de Empenho:

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IIT)

14.1  Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

15.2 O contratado ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3  As alteragoes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragiao de termo aditivo, submetido a
prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de

antecipac¢ao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

15.4  Registros que nao caracterizam alteracio do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Secretaria Municipal de Administracao

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1  Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em aten¢ao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011
e publicar extrato da contratagdo no Diario Oficial do Municipio, em aten¢ao ao art. 74, §{1° do Decreto
Municipal 14.730/2023.

16.1.1 A divulgagao do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contratagées Pablicas — PNCP,
condi¢ao indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos prazos estipulados pelo art. 94 da Lei n°
14.133/2021.

16.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessarias para dar conhecimento da contratagao,
junto ao Tribunal de Contas do Estado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1  Fica eleito o Foro da Comarca de Niterdi para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste
Termo de Contrato que nao puderem ser compostos de forma amigavel, conforme art. 92, {1°, da Lei n°
14.133/21.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas neste Contrato, firmam as partes

o presente instrumento, depois de achado conforme, em presenca das testemunhas abaixo firmadas.

[Local], [dia] de [miés] de |ano).

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
7-

2-
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